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GUIA PRACTICA




EL REGISTRE D’ENTITATS

QUE? QUI?

S'ha aprovat el Registre d’entitats per a Totes les entitats i associacions
mantenir actualitzada la informacid i les ciutadanes que actuin al municipi de
activitats entre I'’Ajuntament i les entitats. Macanet de la Selva.
Cal donar-se d'alta al Registre d'entitats | Si soc una entitat d'ambit comarcal,
associacions ciutadanes. autonomica o estatal tambe.

QUAN? comM?

A través del formulari normalitzat
d’'inscripcio, juntament amb les annexos,
a traves de la Seu electronica municipal.

Cal fer aquesta gesti6é abans
del 28 de febrer de 2026.



FEM EL TRAMIT?

NV

Ajuntament de Macanet de la Selva / Seu electronica / Tramits i gestions /

S Alta al Registre d'entitats i associacions
1.SEU ELECTRONICA ciutadanes

. L'Ajuntament de Macanet de la Selva ha aprovat el Registre d'entitats i associacions ciutadanes amb ['objectiu
TOteS IeS entltats fa ra n de mantenir actualitzada la informacio de les entitats.

Totes les entitats i associacions que actuin al municipi de Macanet de la Selva s'han de donar d'alta al Registre

Ia inscripcié a 'traVéS de abans del 31 de desembre de 2025. Les entitats d'ambit comarcal, autonomic o estatal també estan

obligades a fer aquest tramit.

Ia Seu electrbnica Aguest tramit el poden fer els representants de les entitats: el president, secretari, tresorer o altres amb

autoritzacio.

IMPORTANT!

Cal adjuntar la documentacio segient:

S'hi po.t accedir a -través - Inscripcid al Registre d'entitats

- Estatuts signats

d’ldcat' Certificat digital - Relacié d'activitats previstes 2026

. - Pressupost 2026
| Cl@ve
[_En termini

Les entitats estan obligades a

relacionar-se electronicament Per a tramitar per internet

’ o o o 7 Cal un servei d'identificacio digital reconegut: idCAT Mobil, certificat digital o Cl@ve
() amb I'administracio.


https://seu-e.cat/ca/web/macanetdelaselva/tramits-i-gestions/-/tramits/tramit/20047878?p_auth=j4sZR9Zt

Realitzaras aquest tramit en representacio d'una altra persona?

Aix0 inclou empreses, fundacions, associacions, cooperatives, comunitats de propietaris, etc...

©Tingues en compte que determinats tramits només poden realitzar-los les persones fisiques i els seus representants

(O No
(@) Si, soc el seu representant
L'interessat a qui represento és

() Persona fisica

(@ Persona juridica o altra entitat

Rad social

NOM ENTITAT

Document

NIF

Numero de document

A12431144

© Ex: NIFA12431144

2. REPRESENTANTS

Les persones que poden fer el
tramit son els representants
de I'entitat.

Cal indicar que es fa en
representacio de l'entitat.

QUI SON ELS REPRESENTANTS
D’UNA ENTITAT?

® e President
e Secretari
e Tresorer
o Altres amb autoritzacio



3. DOCUMENTACIO

Dades identificatives de I'entitat, els seus representants,
dades de contacte i publicacié al web.

Es obligatori que totes les entitats tinguin estatus signats.

Una estimacio dels ingressos i despeses anuals.
L'Ajuntament facilita un model senzill que podeu utilitzar.

Una previsio de les activitats de l'entitat al llarg de I'any.
L'Ajuntament facilita un model senzill que podeu utilitzar.


https://www.xn--maanetdelaselva-fmb.cat/media/items/inscripcio-registre-d-entitats-ok-auto.pdf
https://www.xn--maanetdelaselva-fmb.cat/media/items/inscripcio-registre-d-entitats-ok-auto.pdf
https://www.xn--maanetdelaselva-fmb.cat/media/items/pressupost-2026_auto.pdf
https://www.xn--maanetdelaselva-fmb.cat/media/items/activitats-previstes-2026.pdf

MODIFICACIONS

No comunicar les modificacions pot comportar la baixa al Registre



SUPORT TECNIC A LES ENTITATS

PERSONAL TECNIC

AGENT TIC

L’Ajuntament posara a disposicio de les
entitats personal d'asssitencia tecnica
personalitzada per a qualsevol tramit.

Exemple: No se sol-licitar ni instal-lar el
certificat digital de 'associacio.

Trobareu aquest servei a Can Fello6 a partir
de I'11 de novembire.

Dimarts i dimecres de 8 a 15 h.

Ariadna Costa - Esports

acosta@massanetdelaselva.cat

Anna Rovira - Educacio

arovira@@massanetdelaselva.cat

Olga Gispert - Cultura

ogispert@massanetdelaselva.cat

Marisa Garcia - Festes i comerg

mgarciar@massanetdelaselva.cat

Joan Lunego - Socials i gent gran

jluengo@massanetdelaselva.cat

Claudia Castaner - Suport administratiu

ccastaner@massanetdelaselva.cat

Laura Vellvehi- Suport economic

Ivellvehi@massanetdelaselva.cat



NOU TRAMIT PER
SOL-LICITAR EQUIPAMENTS

Us d'equipaments municipals per a activitats
culturals, esportives o de lleure

SoHicitud d'utilitzacio d'espais en equipaments municipals, per a la celebracio d'activitats culturals, esportives
o de lleure.

IMPORTANT!
Per a solicitar I'espai del Teatre La Societat o la Sala Jordi Alberti, cal adjuntar el formulari corresponent:
- SoHicitud Teatre La Societat

- SoHicitud Sala Jordi Alberti de la Biblioteca municipal

Requisits previs
No cal complir cap requisit especific, tret dels indicats pel propi ajuntament, en cada cas.

Preu / Taxa
Segons ordenanca fiscal.

Documentacio a aportar
Segons indiqui el reglament d'us d'equipaments municipals.

e Disponible a la

‘,' Per a tramitar per internet

-
1\‘ Cal un servei d'identificacio digital reconegut: iIdCAT Mobil, certificat digital o Cl@ve Seu elecltronica



https://seu-e.cat/ca/web/macanetdelaselva/tramits-i-gestions/-/tramits/tramit/20048053?p_auth=j4sZR9Zt

NOU TRAMIT PER
SOL-LICITAR EQUIPAMENTS

Ve Ve
a1 a

| es sol-licituds s’hauran de fer amb 2 mesos d'antelacio.

Cal fer una sol‘licitud per esdeveniment, indicant en el formulari tota la informacié
de manera clara i detallada.


https://www.xn--maanetdelaselva-fmb.cat/media/items/sol_sala_jordi_alberti_biblio.pdf
https://www.xn--maanetdelaselva-fmb.cat/media/items/sol_sala_jordi_alberti_biblio.pdf
https://www.xn--maanetdelaselva-fmb.cat/media/items/sol_sala_jordi_alberti_biblio.pdf

1 PER ALTRES EQUIPAMENTS
1 ESPAIS MUNICIPALS?

PISTA JARDI
ZONES ESPORTIVES
EL MOLI
CAN TRINXERIA
VIA PUBLICA

Les sol-licituds s’hauran de fer amb 15 d’antelacio a través d'una instancia generica.

‘

Bea Ramodn - Suport adminsitratiu
bramon@massanetdelaselva.cat
972654399


https://seu-e.cat/ca/web/macanetdelaselva/tramits-i-gestions/-/tramits/tramit/20048053?p_auth=mTaMZMFj

RESPONSABILITAT

La cessid d'un equipament o material
comporta ser-ne responsable, i per
tant, qualsevol desperfecte sera
responsabilitat del qui I'ha sol-licitat.

MATERIAL I
EQUIPAMENTS

CLARAIDETALLADA

Les peticions de material i/0
equipaments han de ser clares i
detallades.

Cal que hi hagi tota la informacio
possible: quantitat, lloc, horari, tipus
de material, etc.

El material es deixara en el lloc i dia
acordat. El muntatge i desmuntatge

va a carrec de |'entitat organitzadora.

ASSEGURANCA

RESPONSABILITAT CIVIL
Es obligatoria a totes les entitats que
organitzen activitats a I'espai public,
espais educatius o que fan activitats
de lleure.

En el cas d'activitats a la via publica,
és un requisit que I'asseguranca
cobreixi la totalitat dels danys que
puguin derivar-se de l'activitat.

Sempre é€s convenient contactar amb
I'assegurancga per tal de revisar si
cobreix allo que s’'esta realitzant.



COMUNICACIO

EN CATALA

LOGOTIPS OFICIALS

RETIRAR ELS CARTELLS
PENJATS AL CARRER

ETIQUETAR A
XARXES SOCIALS Ajuntament de
Macanet de la Selva

Carla Reyner - Comunicacio

creyner@massanetdelaselva.cat-72277 5723 |«




QUINS TRAMITS FA L’ENTITAT
AMB L’AJUNTAMENT?

TOTES LES ENTITATS AMB MATERIAL O
ENTITATS SUBVENCIO EQUIPAMENTS

: CONVENI INSTANCIA GENERICA
ABEUSLSUAS I SOL-LICITUD DE SUBVENCIO INSTANCIA D'EQUIPAMENT

RENOVACIO DE DADES
BANCARIES

Inscripcid
Actualitzacié




MOLTES GRACIES

=y

Ajuntament de
Macanet de la Selva



